
BÀI 5: THAO TÁC VỚI BẢNG TÍNH 

PHẦN 1: 

Chọn đáp án mà em cho là đúng. 

Câu 1: Trên trang tính, muốn thực hiện thao tác điều chỉnh độ rộng của cột khi: 

A. Cột chứa đủ dữ liệu. 

B. Cột không chứa hết dữ liệu hoặc dữ liệu quá ít. 

C. Cột chứa dữ liệu số. 

D. Cột chứa dữ liệu kí tự. 

Câu 2: Trên trang tính, để điều chỉnh độ rộng của cột, trước tiên ta phải 

A. Đưa chuột đến đường biên bên dưới của tên cột. 

B. Đưa chuột đến đường biên bên trái của tên cột. 

C. Đưa chuột đến đường biên bên phải của tên cột. 

D. Đưa chuột đến đường biên bên trên của tên cột. 

Câu 3: Trên trang tính, muốn thực hiện thao tác điều chỉnh độ cao của hàng khi 

A. Hàng chứa đủ dữ liệu. 

B. Hàng không chứa hết dữ liệu hoặc dữ liệu quá ít. 

C. Hàng chứa dữ liệu số. 

D. Hàng chứa dữ liệu kí tự. 

Câu 4: Trên trang tính, để điều chỉnh độ rộng của cột vừa khít với dữ liệu, ta thực hiện: 

A. Đưa chuột đến đường biên bên dưới của tên cột và nháy đúp chuột. 

B. Đưa chuột đến đường biên bên phải của tên cột và nháy đúp chuột. 

C. Đưa chuột đến đường biên bên trái của tên cột và nháy đúp chuột. 

D. Đưa chuột đến đường biên bên trên của tên cột và nháy đúp chuột. 

Câu 5: Trên trang tính, để điều chỉnh độ cao của hàng vừa khít với dữ liệu, ta thực hiện: 

A. Đưa chuột đến đường biên bên trái của tên hàng và nháy đúp chuột. 

B. Đưa chuột đến đường biên bên phải của tên hàng và nháy đúp chuột. 

C. Đưa chuột đến đường biên bên dưới của tên hàng và nháy đúp chuột. 

D. Đưa chuột đến đường biên bên trên của tên hàng và nháy đúp chuột. 

Câu 6: Trên trang tính, muốn chèn thêm một cột trống trước cột E, ta thực hiện: 

A. Nháy chuột chọn cột D và chọn lệnh Insert/Cells/Home. 

B. Nháy chuột chọn cột D và chọn lệnh Delete trong nhóm Cells trên dải lệnh Home. 

C. Nháy chuột chọn cột E và chọn lệnh Delete trong nhóm Cells trên dải lệnh. 

Home. 

D. Nháy chuột chọn cột E và chọn lệnh Insert trong nhóm Cells trên dải lệnh Home. 

Câu 7: Trên trang tính, muốn xóa một cột trước cột E, ta thực hiện: 

A. Nháy chuột chọn cột D và chọn lệnh Insert/Cells/Home. 

B. Nháy chuột chọn cột D và chọn lệnh Delete trong nhóm Cells trên dải lệnh Home. 



C. Nháy chuột chọn cột E và chọn lệnh Delete trong nhóm Cells trên dải lệnh. Home. 

D. Nháy chuột chọn cột E và chọn lệnh Insert trong nhóm Cells trên dải lệnh Home. 

 

 

Câu 8: Trên trang tính, thao tác sao chép và di chuyển nội dung ô tính có mục đích 

A. Khó thực hiện tính toán. 

B. Tốn thời gian và công sức. 

C. Dễ mất dữ liệu và khó thực hiện. 

D. Giúp tiết kiệm thời gian và công sức. 

Câu 9: Trên trang tính, để sao chép hay di chuyển dữ liệu em sử dụng các lệnh: 

A. Copy hoặc Cut và Paste trong nhóm lệnh Clipboard trên dải lệnh Home. 

B. Copy hoặc Cut và Paste trong nhóm lệnh Cells trên dải lệnh Home. 

C. Copy hoặc Cut và Paste trong nhóm lệnh Clipboard trên dải lệnh Insert. 

D. Copy hoặc Cut và Paste trong nhóm lệnh Cells trên dải lệnh Insert. 

Câu 10: Trên trang tính, tại ô A1=5; B1=10; tại C1=A1+B1, sao chép công thức tại ô 

C1 sang ô D1, thì công thức tại ô D1 là: 

A. A1+B1  B. B1+C1  C. A1+C1  D. C1+D1 

Câu 11: Trên trang tính, tại ô A1=5; B1=10; tại C1=A1+B1, sao chép công thức tại ô 

C1 sang ô C2, thì công thức tại ô D1 là: 

A. A2+B2  B. B1+C1  C. A1+C1  D. C1+D1 
 

PHẦN 2: 

 

Bài 1: 
1. Nhập liệu (nếu HS có máy tính).  

2. HS làm câu a và câu b trực tiếp vào tập (bắt buộc đối với HS ko có máy tính). HS có máy tính thì 

các em làm trực tiếp vào file excel vừa nhập dữ liệu. 



 

Bài 2: 
1. Nhập liệu (nếu HS có máy tính).  

2. HS làm câu a và câu b trực tiếp vào tập (bắt buộc đối với HS ko có máy tính). HS có máy tính thì 

các em làm trực tiếp vào file excel vừa nhập dữ liệu. 

 

 


